FOKUS AS
MØTEREFERAT
	Møte
	[Tittel på møtet]

	Dato / tid
	[dato], kl. [00:00]

	Sted
	Songe / Teams

	Deltakere
	[Navn, navn, navn]

	Referent
	[Navn]



1. Saker og beslutninger
[Sak 1 – kort oppsummering og beslutning]
[Sak 2 – kort oppsummering og beslutning]

2. Oppgaver (hvem gjør hva, frist)
	Oppgave
	Ansvarlig
	Frist

	[Oppgave]
	[Navn]
	[dato]

	[Oppgave]
	[Navn]
	[dato]



Referat ført på vegne av FOKUS AS.
FOKUS AS   ·   Org.nr 913 942 310   ·   Gamle Songevei 297   ·   4909 SONGE   ·   jorn@markset.no
